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Uvop

Prirucka je vypracovana v sulade s kapitolou Ill nariadenia Eurépskeho parlamentu a rady ¢. 2021/1060,
nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady €. 2021/1147, 2021/1148, 2021/1149 a prisluSnou legislativou
SR.

Cielom tejto prirucky je stanovit vSeobecné pravidla a zakladné principy opravnenosti vydavkov pre
vybrané typy vydavkov. Ugelom je harmonizacia pristupu k problematike ajednotny vyklad pravidiel
opravnenosti pre prijimatelov ako aj pre Riadiaci organ (dalej len ,RO). Tato prirucka definuje opravnenost
V ramci:

= Fondu pre azyl, migraciu a integraciu (dalej len ,AMIF),
= Fondu pre vnutornd bezpeénost (dalej len ,ISF¥),
= Nastroja finan¢nej podpory na riadenie hranic a vizovu politiku (dalej len ,BMVI*).

Prirucka k opravnenosti sa nevztahuje na vydavky technickej pomoci riadiaceho organu.
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1. PRAVNY RAMEC

Pravidla opravnenosti vychadzaju z pravnych predpisov Eurépskej Unie (dalej len ,EU?), veobecno-
zavaznych pravnych predpisov Slovenskej republiky (dalej len ,SR®), internych predpisov Ministerstva
vnutra SR (dalej len ,MV SR*) a z uloh uloZenych uzneseniami vliady SR, tykajucich sa implementacie

fondov.

Pravne predpisy EU

Zmluva o Eurdpskej unii a Zmluva o fungovani Eurépskej Unie,

Charta zakladnych prav Europskej Unie,

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 z 24. jina 2021, ktorym sa stanovuju
spolo¢né ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fonde plus,
Kohéznom fonde, Fonde na spravodlivu transformaciu a Eurépskom namornom, rybolovnom
a akvakulturnom fonde a rozpoctové pravidla pre uvedené fondy, ako aj pre Fond pre azyl,
migréciu a integréciu, Fond pre vnutornu bezpecnost a Nastroj finan¢nej podpory na riadenie
hranic a vizovu politiku (dalej ,nariadenie o spolo¢nych ustanoveniach® alebo ,CPR"),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1147 zo 7.jula 2021, ktorym sa zriaduje
Fond pre azyl, migraciu a integraciu (dalej len ,nariadenie AMIF®),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1149 zo 7. jula 2021, ktorym sa zriaduje
Fond pre vnutornu bezpecnost (dalej len ,nariadenie ISF*),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1148 zo 7.jula 2021, ktorym sa zriaduje
Nastroj finan¢nej podpory na riadenie hranic a vizovu politiku (dalej len ,nariadenie BMVI®),
Nariadenie Rady (EU, Euratom) 2020/2093 zo 17. decembra 2020, ktorym sa stanovuje viacroény
finanény réamec na roky 2021 az 2027 (U. v. EU L 4331, 22.12.2020),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 2018/1046 o rozpodtovych
pravidlach, ktoré sa vztahuju na vieobecny rozpodet Unie, o zmene nariadeni (EU) &. 1296/2013,
(EU)&. 1301/2013, (EU) &. 1303/2013, (EU) &. 1304/2013, (EU) &. 1309/2013, (EU) &. 1316/2013,
(EU) &. 223/2014, (EU) &. 283/2014 a rozhodnutia &. 541/2014/EU a zruseni nariadenia (EU,
Euratom) €. 966/2012 (dalej ,Nariadenie o rozpoCtovych pravidlach®),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 2024/2509 o rozpoétovych
pravidlach, ktoré sa vztahuju na vieobecny rozpocet Unie,

Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom obstaravani
a o zruSeni smemnice 2004/18/ES (U. v. EU L 94, 28.3.2014),

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 z 23. oktébra 2018 o ochrane
fyzickych 0sob pri spractivani osobnych Gidajov intiticiami, organmi, Gradmi a agentdrami Unie a
o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) €. 45/2001 a rozhodnutie €.
1247/2002/ES (U. v. EU L 295, 21.11.2018),

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 883/2013 z 11. septembra 2013 o
vySetrovaniach vykonavanych Eurdpskym uradom pre boj proti podvodom (OLAF), ktorym sa
zruuje nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1073/1999 a nariadenie Rady (Euratom)
¢. 1074/1999,

Delegované nariadenie Komisie (EU) &. 240/2014 zo 7. januara 2014 o eurdpskom kodexe
spravania pre partnerstvo v ramci eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondov,
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Nariadenie Rady (ES) €. 2185/1996 o kontrolach a inSpekciach na mieste vykonavanych
Eurépskou komisiou s ciefom ochrany finanénych zaujmov Eurdpskych spoloCenstiev pred
spreneverou a inymi podvodmi.

Rozhodnutie Komisie ¢. C(2024) 5405, ktorym sa povoluje pouzitie jednotkovych nakladov na
cestovné nahrady, nahrady na ubytovanie a diéty v ramci akéného alebo pracovného programu v
ramci viacroéného finanéného ramca na roky 2021 — 2027

Pravne predpisy SR

zakon €. 121/2022 Z. z o prispevkoch z fondov Eurdpskej Unie a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej ,zakon o prispevkoch z fondov EU*),

zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej ,zakon €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite®),
zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len "zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani"),

zakon €. 575/2001 Z. z. o organiz&cii ¢Cinnosti viady a organizécii Ustrednej Statnej spravy v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,kompetencny zékon®),

zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy”),

zakon €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej ,zékon €. 583/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach uzemne;
samospravy‘),

zakon o $tatnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok,

zakon €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve (dalej len ,zakon o Uctovnictve®),

zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
,Zakon o Statnej pokladnici®),

zakon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zékon
0 sprave majetku Statu‘),

zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov (dalej "Obchodny
zakonnik"),

zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky z&konnik v zneni neskorSich predpisov (dalej "Obciansky
zakonnik"),

zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,spravny poriadok®),

zakon €. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorSich predpisov (dalej len , trestny
poriadok®),

zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov (dalej len , trestny zakon®),
zakon €. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
o kontrole v $tatnej sprave®),

zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len ,zékon o slobodnom pristupe k informaciam®),
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e zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o archivoch a registratirach®),

e zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dale
len ,zakon o ochrane osobnych udajov‘),

e zakon €. 95/2019 Z. z. o informacnych technoldgiach vo verejnej sprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o informacnych technoldgiach
VO verejnej sprave”),

e zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakonnik prace),

e zakon €. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni,

e zakon €. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a 0 zmene a doplneni zékona €. 95/2002 Z. z. o
poistovnictve a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

e zakon €. 552017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len zakon o Statnej sluzbe®),

e zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,,zakon o vykone prace vo verejnom zaujme®),

e zakon €. 73/1998 Z. z. o Statnej sluZbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacne;
sluzby, Zboru vazenskej a justiénej straze Slovenskej republiky a Zelezniénej policie v zneni
neskorsSich predpisov,

e zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach,

e opatrenie MF SR ¢. 401/2012 Z. z. ktorym sa ustanovuju zakladné sadzby stravného v eurach
v cudzej mene pri zahraniénych pracovnych cestach,

e zakon ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
o staznostiach®),

e zakon €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o registri partnerov verejného sektora®),

e zakon €. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na znizovanie administrativnej zataze
vyuzivanim informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov
(zékon proti byrokracii) v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,z&kon proti byrokracii®),

e zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskriminaciou a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj
L,antidiskriminaCny zakon®).


https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/95/

Priru¢ka k opravnenosti vydavkov programov Fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti na roky
2021 - 2027, verzia 3.0

2. DEFINICIE A ZAKLADNE POJMY

Pre ucely Pravidiel opravnenosti sa rozumie:

Aktivita — suhrn Cinnosti realizovanych na to vyclenenymi finanCnymi zdrojmi, ktoré prispievaju k
dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju definovany vystup. Aktivita je jasne vymedzena Casom,
prostriedkami a vydavkami.

Efektivnost’ — maximalizovanie vysledkov Cinnosti vo vztahu k disponibilnym verejnym prostriedkom
v zmysle zékona o financnej kontrole.

Program — zakladny programovy dokument vypracovany riadiacim organom a schvaleny EK, stanovujuci
ramec pre implementaciu opravnenych opatreni v ramci prislusného fondu — program Fondu pre vnatornu
bezpecnost, program Fondu pre azyl, migraciu a integréciu a program Nastroja finanénej podpory na
riadenie hranic a vizovu politiku.

Ziadatel - pravnicka osoba, ktora Ziada o poskytnutie NFP do nadobudnutia G¢innosti zmluvy o poskytnuti
NFP alebo pravoplatnosti rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP.

Vyzva - aktivita riadiaceho organu, ktorou vyzyva potencionalnych Ziadatelov na predlozenie Ziadosti o
NFP podia vopred stanovenych podmienok stanovenych vo vyzve. Stanovené podmienky poskytnutia
podpory sa nachadzaju v texte vyzvy.

Nenavratny finanény prispevok (NFP) - financné prostriedky poskytované z fondov AMIF, ISF a BMVI a
financné prostriedky poskytované zo Statneho rozpo¢tu SR urcené na financovanie programov; prispevok
je poskytovany na realizaciu projektu na zaklade zmluvy o poskytnuti NFP alebo rozhodnutia o schvaleni
Ziadosti o NFP.

Projekt - suhrn aktivit na dosiahnutie ur€enych cielov a vysledkov definovanych v ¢ase, na ktoré sa
vztahuje poskytnutie NFP, ktoré predklada Ziadatel v Ziadosti o poskytnutie NFP a ktore realizuje prijimatel
sam alebo s partnerom v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP alebo rozhodnutim o schvéleni Ziadosti o
NFP.

Narodny projekt - osobitny typ projektu v zmysle § 23 zakona o prispevkoch z fondov EU.

Partner — pravnickd osoba, ktord sa spolupodiela na priprave projektu so Ziadatelom a na realizacii
projektu s prijimatefom podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom, alebo ktora sa
spolupodiela na realizacii projektu s prijimatelom podla pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a
partnerom (spoluprdca méze byt nadviazana aj na zaklade napr. Memoranda o spolupréaci, alebo na
zaklade vydaného interného predpisu ministerstva a pod.).

Prijimatel — pravnickd osoba odo dia nadobudnutia u€innosti zmluvy o poskytnuti NFP alebo
pravoplatnosti rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP, ktorej bola schvalena Ziadost o NFP v konani.

CiePova skupina — skupina 0sbb, v ktorej prospech sa realizuje projekt a ktord ma z neho Uzitok pocas
doby jeho realizacie vratane pripadnej doby udrzatelnosti (napr. Ziadatelia 0 medzinérodnu ochranu a pod).
Opravnenost o0sbb cielovej skupiny je vymedzena v Priruke k opravnenosti a konkrétne vo vyzve.

Ugastnik - fyzicka osoba, ktora ma prospech priamo z projektu bez toho, aby bola zodpovedna za
iniciovanie alebo za iniciovanie aj vykonavanie projektu.

Udrzatelnost' — udrzatelnost projektu je obdobie, pogas ktorého musi prijimatel udrziavat vystupy projektu
v sulade s ¢l. 65 nariadenia o spolo¢nych ustanoveniach, alebo v sulade s nastavenim dal$ich podmienok
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vyzvy. Ak je pre konkrétny projekt relevantné, prijimatel musi stanovené podmienky dodrziavat v zmysle
zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnuti o schvaleni ziadosti o NFP. Dodrzanie zavazkov méze byt predmetom
kontroly aj po ukonCeni projektu.

Zmluva o poskytnuti NFP - zmluva uzatvorend medzi MV SR a prijimatelom na realizaciu projektu
uréujuca najma podmienky poskytnutia NFP, prava a ulohy zucCastnenych stran.

Hospodarnost’ — minimalizovanie nékladov na vykonanie ¢innosti alebo obstarania tovarov, prace alebo
sluzieb pri zachovani ich primeranej Urovni a kvality v zmysle zakona o finan¢nej kontrole.

Rozhodnutie o schvaleni ziadosti o NFP — je vydany Statnym tajomnikom MV SR v sulade so Systémom
riadenia a kontroly programov Fondov pre oblast vnutornych zéleZitosti na roky 2021 - 2027, s cielom
upravit vzajomné vztahy medzi Riadiacim organom a prijimatelom, ktorym je dtvar MV SR, ako aj
podmienky poskytnutia NFP na realizéaciu projektu.

Opravneny vydavok - vydavok, ktory bol skuto¢ne vynalozeny v opravnenom obdobi, vo forme nakladu
alebo vydavku prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera, v sulade s pravidlami opravnenosti, zmluvou
0 poskytnuti NFP/rozhodnutim o schvaleni Ziadosti o NFP.

Ugelnost’ — vztah medzi uréenym Ucelom vynalozenia vydavkov projektu a skutodnym Gcelom ich
vynaloZenia v zmysle zakona o finanénej kontrole.

Uginnost - vztah medzi planovanym a skutoénym vysledkom &innosti vzhfadom na pouzité verejné
prostriedky v zmysle zakona o finan¢nej kontrole.

Uétovny doklad — doklad definovany v zakone o Uétovnictve.

Ziadost o platbu - formular Ziadosti o platbu, ktory obsahuje priviastok ,priebezna platba (refundacia)”,
,poskytnutie zalohovej platby*, ,zuétovanie zalohovej platby*, ,predfinancovanie®, ,zuétovanie
predfinancovania“, a povinné prilohy. Na zaklade Ziadosti o platbu su prijimatelovi uhradzané prostriedky
prislusného fondu a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu v prislusnom pomere.
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3. VSEOBECNE PRAVIDLA OPRAVNENOSTI VYDAVKOV

Opravnenost vydavkov sa urCuje na zaklade vnutrostatnych pravidiel okrem pripadov, ked su stanovené
osobitné pravidla v nariadeni o spoloénych ustanoveniach (Nariadenie Eurépskeho parlamentu
aRady (EU) &. 2021/1060) alebo v $pecifickych nariadeniach pre jednotlivé fondy (2021/1147,
2021/1148, 2021/1149 ) alebo na ich zaklade.

V sulade s osobitnymi nariadeniami, ak maju byt vydavky opravnené, musia:

a) patrit do rozsahu pdsobnosti Specifickych nariadeni a ich cielov;

b) byt potrebné na vykonavanie €innosti, ktorych sa tyka dotknuty projekt;

c) byt primerané a zodpovedat zasadam riadneho finanéného hospodarenia, a to najma zasade
dosiahnutia primeranej hodnoty za vynaloZené prostriedky a zasade nakladovej efektivnosti.

Opravnené vydavky musia byt v sulade s Chartou zakladnych prav EU, principmi rodovej rovnosti a
nediskriminacie, zohladnujuc potreby zabezpecenia pristupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim
podla &lanku 9 nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 (s vynimkou riadne
oddvodnenych pripadov).

Vydavky su na zaklade Specifickych nariadeni opravnené na podporu, ak vznikli prijimatefovi a boli plne
uhradené ur¢enym riadiacim organom v obdobi od 1. januara 2021 do 31. decembra 2029.

Vydavky zahrnuté do Ziadosti o platbu, ktoré predklada prijimatel RO, su dolozené faktirami alebo
t&tovnymi dokladmi rovnocennej ddkaznej hodnoty. Cisté prijmy generované pogas realizicie projektu (s
vynimkou urokov na bankovych uctoch), ktoré v ¢ase jeho schvalovania neboli zohladnené, sa odpocitaju
od oprévnenych vydavkov projektu najneskér v poslednej ziadosti o platbu projektu (v ITMS s priznakom
zavere€na).

Viydavky projektu sa podra vztahu k hlavnym aktivitdm projektu delia na priame a nepriame vydavky.

Priame vydavky st vydavky na uskutoc¢nenie ¢innosti preukazatelne priamo suvisiacich s hlavnymi
aktivitami projektu. Priame vydavky sa delia na bezné vydavky a kapitalové vydavky!.

Opravnené vydavky na operaénu podporu su uvedené v prilohe VIl Specifickych nariadeni AMIF,
BMVI, ISF. V ramci rozpodtu projektu su vydavky na operacnl podporu zaradené medzi skupiny vydavkov
v zmysle vyzvy/vyzvy na narodny projekt (napr. osobné vydavky, sluzby a pod.). Vydavky na operaénu
podporu su vzdy priame vydavky.

Nepriame vydavky sU rezijné vydavky, ktoré nie su, resp. nemézu byt priamo priradené k niektorej z
hlavnych aktivit. Nepriame vydavky maju charakter beznych vydavkov. Nepriame vydavky su
opravnenymi v pripade, ze vychadzaju zo skutocne vzniknutych opravnenych vydavkov suavisiacich s
projektom.

1 Metodické usmernenie Ministerstva financii Slovenskej republiky k ¢. MF/010175/2004-42 zo diia 8. decembra 2004 a
vysvetlivky k ekonomicke;j klasifikacii rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni.
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Medzinarodna organizacia ako prijimatel / partner ma pravo obstaravat' tovary, sluzby a stavebné
prace vsulade so svojimi zavaznymi internymi pravidlami apostupmi pre obstaravanie
medzinarodnej organizacie a nepodlieha zakonu ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov2 (pripadne inym pravnym predpisom SR
upravujucim verejné obstaravanie) ak je tak uvedené v Zmluve o poskytnuti NFP / Zmluve o partnerstve.

3.1. Opravnené obdobie

Obdobie  opravnenosti pre fondy pre oblast vnutornych zalezitosti je od 1.1.2021
do 31.12.2029.3 Obdobie opravnenosti je konkrétne stanovené vo vyzve / vyzve na narodny
projekt. Riadiaci orgdn odpori¢a, aby ukonéenie realizacie projektov bolo realizované
do 30. 6. 2029, aby bolo mozneé vyuzit druhu polovicu roka 2029 na nevyhnutnu administrativu na strane
prijimatela v suvislosti s ukonCenim projektov a takisto na strane riadiaceho organu.

Vydavky spravidla musia byt vynalozené v obdobi realizacie projektu vymedzenom v zmluve o poskytnuti
NFP/rozhodnuti o schvéleni Ziadosti o NFP. V pripade, ak Riadiaci organ umozni realizaciu projektu pred
predloZenim ziadosti o NFP, predbezne posudi v ramci konania o Ziadosti, na zaklade popisu vzniknutych
vydavkov v Ziadosti o NFP, ich opravnenost. t. j. v pripadoch stanovenych vo vyzve/vyzve na narodny
projekt mdze byt za oprédvneny uznany aj vydavok, ktory vznikol pred datumom ucinnosti zmluvy
o0 poskytnuti NFP/rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP, najskér vSak 1. 1. 2021. V pripade niektorych
vydavkov (osobnych, na sluzby a pod.) sa povazuju za opravnené vydavky aj tie, ktoré boli skutocne
vynalozené (uhradené) v priebehu kalendarneho mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom doslo k
ukonceniu projektu podfa zmluvy o poskytnuti NFP / rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP, avSak za
aktivity zrealizované v opravnenom obdobi realizacie projektu. Zaroven plati pravidlo, ze vSetky vydavky
musia byt uhradené najneskér do 31. 12. 2029.

Viydavky, ktoré sa stanu oprédvnené v désledku zmeny programu, su opravnené odo dia predlozenia
prislusnej ziadosti EK.4

3.2. Opravneni prijimatelia / partneri

Pre vSetkych prijimatelov a partnerov plati, Ze musia byt pravnické osoby a mat sidlo v niektorom &lenskom
State EU. Stcasne plati, Ze musia byt registrovani v SR (t.j. osoba ma vlastné identifikacné &islo, tzv. ICO)
a vykonavat svoje aktivity na Uzemi SR okrem pripadu, ak ide o medzinarodné organizécie zriadené
medziviadnymi dohodami a Specializované agentury zriadené takymito organizaciami.

Partneri projektu so sidlom a registraciou v tretich krajinach sa mézu zucastnovat na projektoch, len ak s
tym nie sU spojené Ziadne naklady; preto su naklady vynalozené takymito partnermi neopravnené.

2 Vynimka v zmysle § 1 ods. 2 pism. f) z&kona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
3 Cl. 63 ods. 2 nariadenia o spolocnych ustanoveniach.
4 Cl. 63 ods. 7 nariadenia o spoloénych ustanoveniach.
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Vynimkou su opat pripady, ak partnermi projektu si medzinarodné organizécie zriadené medziviadnymi
dohodami a Specializované agentury zriadené takymito organizaciami.

Riadiaci organ je opravneny vymedzit okruh Ziadatelov a partnerov, ktori st opravneni predkladat Ziadost
o NFP vo vyzve vo vztahu k charakteru planovanej akcie / planovanych akcii konkrétneho Specifického
ciefa programu.

Opravnenost’ tykajuca sa prijimatefov / partnerov je konkrétne stanovena vo vyzve / vyzve na
narodny projekt.

3.3. Opravnené miesto realizacie

Vydavky na opravnené aktivity mézu vzniknit na Gzemi SR, v niektorom ¢lenskom tate EU alebo v tretej
krajine. Podmienkou je, Ze projekt prispieva k dosahovaniu ciefov programu.® Opravnenost miesta
realizacie sa posudzuje podla vyuzitia vysledkov realizacie projektu.

Miesto realizacie projektu je stanovené vo vyzve / vyzve na narodny projekt.

3.4. Opravnené aktivity a vecne zapojené skupiny oséb (ak relevantné)

Opravnené aktivity a vecne zapojené skupiny osob, vratane ciefovych skupin AMIF (ak relevantné)
su konkrétne stanovené vo vyzve / vyzve na narodny projekt v zavislosti od Specifik daného
programu AMIF / ISF / BMVI a ciela, ktory ma byt dosiahnuty, a to aj v suvislosti s naplnenim
meratefnych ukazovatelov.

Ide napriklad o nasledujuce vecne zapojené skupiny os6b: zamestnanci Statnej spravy, zamestnanci
samosprav, zamestnanci verejnopravnych institdcii, cielové skupiny AMIF, zéstupcovia obcianske;
spolocnosti, zastupcovia mimovladnych organizécii, obete trestnych ¢inov, verejnost atd.

Cielové skupiny AMIF:

Statni prislusnici tretich krajin,

Statni prislusnici tretich krajin, ktori poZiadali o medzinarodnd ochranu,

Statni prislusnici tretich krajin s udelenou medzinarodnou ochranou,

Maloleti bez sprievodu,

Statni prislusnici tretich krajin, ktori sa nachadzaju na tzemi SR a ktori nespifiaju alebo uz nespifaji

podmienky na vstup a/alebo pobyt v SR,

Ziadatelia o azyl, ktori st umiestneni v ttvaroch policajného zaistenia pre cudzincov,

o Statni prislusnici tretich krajin, ktori nespifiaji alebo uz nespifiajii podmienky na vstup a/alebo pobyt v
SR a ktori v sulade s povinnostou opustit izemie SR vyuZiju moznost dobrovolného navratu,

o Statni prislusnici tretich krajin, ktori este nedostali koneéné zamietavé rozhodnutie tykajice sa ich
Ziadosti 0 medzinarodnu ochranu v SR a ktori si méZu zvolit vyuzitie dobrovolného navratu v pripade,
Ze eSte neziskali novu Statnu prisludnost a neopustili uzemie SR,

5 Cl. 63 ods. 4 nariadenia o spoloénych ustanoveniach.
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o Statni prisludnici tretich krajin, ktori v SR pozivaji urcitd formu medzinarodnej ochrany v zmysle
smernice 2004/83/ES alebo dogasnu ochranu v zmysle smernice 2001/55/ES a ktori si zvolia moZnost
dobrovolného navratu v pripade, Ze eSte neziskali novu prislusnost a neopustili uzemie SR.

3.5. Opravnené vydavky

Opravnené vydavky musia spifiat nasledovné podmienky:

1. vydavok je v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zakon o
rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy, zakon o verejnom obstaravani, zakonnik prace, iné);

2. vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny RO,
v rozsahu schvaleného / upraveného rozpoCtu a realizovany v zmysle podmienok vyzvy na
predkladanie Ziadosti o NFP, vyzvy na narodny projekt a podmienok zmluvy o poskytnuti NFP /
rozhodnuti o schvaleni ziadosti o NFP;

3. vydavky su vynaloZené v sulade s aktivitami, obsahovou strankou projektu, zodpovedaju ¢asovej
naslednosti aktivit projektu, su plne v sulade s ciefom projektu a prispievaju k dosiahnutiu
planovaného ciela projektu;

4. vydavky su primerané, t.). zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpovedaju
potrebam projektu a navzajom sa neprekryvaju (nie su duplicitné);

5. vydavok spifia zasady hospodarnosti, efektivnosti, U&elnosti a Ucinnosti;
6. vydavok skuto¢ne vznikol a bol uhradeny prijimatefom v opravnenom obdobi;

7. vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené uctovnymi dokladmi, ktoré
su riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou legislativou; vydavok je preukazany fakturami
alebo inymi Uc¢tovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty, ktoré su riadne evidované v
uctovnictve prijimatela v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a zmluvou
o poskytnuti NFP / rozhodnutim o schvaleni Ziadosti o NFP a Priruckou pre prijimatela;

8. sU spojené s vecne zapojenou skupinou (vratane cielovych skupin AMIF) v zmysle vyzvy/vyzvy na
narodny projekt (ak relevantné).

Platbu v hotovosti upravuje zakon ¢.394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti. Hotovostné platby
zahfmajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov
suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie su opravnené.

3.6. Neopravnené vydavky

Na prispevok z fondov nie si v zmysle ¢l. 64 nariadenia o spoloénych ustanoveniach opravnené tieto
vydavky:
e Uroky z dlznych sum, s vynimkou tych, ktoré sa tykaju grantov poskytnutych vo forme urokovych
dotacii alebo dotéacii na zaruéné poplatky;
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e nakup pddy v hodnote presahujucej 10 % celkovych opravnenych vydavkov na prislusny projekt; v
pripade zanedbanych pléch a ploch, ktoré sa v minulosti pouzivali na priemyselné ucely a ktorych
sucastou su budovy, sa tento limit zvySuje na 15 %;

e dan z pridanej hodnoty (DPH) okrem:

e projektov, ktorych celkové naklady su nizsie ako 5 000 000 EUR (vratane DPH);

e projektov, ktorych celkové naklady predstavuju najmenej 5 000 000 EUR (vratane DPH), ak
je nenavratna podla vnutrostatnych pravnych predpisov o DPH.

e vydavky na pokuty, penale.

Pri vydavkoch, ktoré nie su v zmysle vySSie uvedenych bodov zaradené medzi neopravnené vydavky
dochadza k postdeniu opravnenosti (ak s zaradene medzi vydavky projektu). V pripade, ak vydavky
nesplnaju stanovené konkrétne podmienky opravnenosti, su neopravnenymi vydavkami.

Podpora z fondov sa neposkytne na projekty, ktoré sa fyzicky dokondili, alebo plne vykonali eSte pred
predloZenim ziadosti o NFP v ramci programov AMIF / ISF / BMVI.
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4. PREUKAZOVANIE OPRAVNENOSTI VYDAVKOV

Opravnenost vydavkov musi byt preukazatelna v Uctovnictve prijimatela a vSetky uctovné pripady musia
byt dolozené Uctovnymi dokladmi. Vynimku z vyS$Sie uvedeného tvoria vydavky, ktoré sa zatrieduju v triede
9x - Zjednodusené vykazovanie vydavkov a financovanie, ktoré nie je spojené s nakladmi a pri ktorych nie
je potrebné vydavky preukazovat uétovnymi dokladmi.

Opravnené vydavky preukazuju prijimatelia najma tymito dokladmi:
a) pracovné zmluvy / dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru,
b) mzdovy doklad (napr. vyplatna paska, mzdovy list),
sumariza¢ny harok (ak relevantné),
zmluvy s dodavatelmi / objednavky,
faktury,
pokladni¢né doklady,
interné doklady,
vypisy z bankového uctu.

—h
Seseceg

)
)

Zoznam dokladov predkladanych v ramci podpornej dokumentécie je v Prirucke pre prijimatela programov
fondov pre oblast vnutornych zéleZitosti, programové obdobie 2021 - 2027.

Viydavky projektu sa podlia vztahu k hlavnym aktivitdm projektu delia na priame a nepriame vydavky.

4.1. Priame vydavky

Priame opravnené vydavky projektu su vydavky, ktoré boli vynaloZzené v sulade s touto priruckou k
opravnenosti a su nevyhnutné na realizaciu hlavnych aktivit projektu. Pre ucely finan¢nej kontroly sa
opravnenost vydavkov preukazuje:

4.1.1. Osobné vydavky (Trieda 810)¢

Pracovnopravne vztahy sa riadia Zakonnikom prace €. 311/2001 Z. z. v zneni neskorSich predpisov (dalej
len ,zakonnik prace®), zakonom €. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluZbe v zneni neskorsich predpisov, zakonom
€. 552/2003 Z. z. o0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, a zakonom €. 73/1998
o Statnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby, Zboru vazenskej a justiénej
straze Slovenskej republiky a Zelezniénej policie v zneni neskorich predpisov.

Osobné vydavky sa tykaju oso6b, ktoré maju pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy (vratane
statnozamestnaneckého alebo sluzobného pomeru) alebo dohody o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru s prijimatefom / partnerom.

6 Vid prilohu €. 1 Ciselnik skupin vydavkov
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Opravnenym vydavkom v oblasti osobnych vydavkov je mzda - hruba mzda a zékonné odvody
zamestnavatela. V pripade medzinarodnych organizacii mézu oprévnené vydavky zahfiat' aj zavazky
a naroky vyplyvajuce z pravidiel platnych pre medzinarodné organizécie v suvislosti s odmenovanim.

Nasledovné polozky SU sti¢astou osobnych priamych opravnenych nakladov:
e hrubda mzda (ndhrady prijmu v pripade sviatku, dovolenky, praceneschopnosti platena
zamestnavatelom, zakonnych prekazok v praci atd.),
e povinné mzdové zvyhodnenie (priplatky) za pracu v sobotu, nedefu a sviatok
e povinné zakonné prispevky zamestnavatela,
e povinné odvody na socialne poistenie zamestnavatela,
e povinné preddavky na zdravotné poistenie zamestnavatela,

e stravné podla zakonnika prace’.

Nasledovné polozky NIE SU stgastou priamych osobnych opravnenych nakladov, napr.:

o vykonnostné odmeny alebo odmeny neSpecifikované v pracovnej zmluve,
e mzda za pracu nad€as / mzda za priplatok za pracu nadcas,

o platby na doplnkové dochodkoveé sporenie,

e rodicovsky prispevok,

o dary,

e 0dstupné,

o prispevky zamestnavatela zo socialneho fondu,

e odchodné,

e poplatok dodavatelovi pri nakupe stravnych poukazok,

e prispevok na tuzemsku rekreaciu, prispevok na Sportovu Cinnost dietata a pod.®

VSetci zamestnanci prijimatela preukazuju svoje zapojenie do projektu pracovnym vykazom, s vynimkou
zamestnancov prijimatela pracujlcich na projekte na plny pracovny / sluzobny Gvazok (100 %). Cinnosti a
objem prace v pracovnom vykaze musi zodpovedat skutoéne vykonanej praci vramci vykazovaného
obdobia. Opis €innosti vo vykaze prace musi byt Specifikovany jasne identifikovatelnymi a overitefnymi
¢innostami suvisiacimi s projektom. Nie je akceptovany vSeobecny opis Cinnosti vo vykaze préce napr.
L2administrativna Cinnost®, ,emailovda komunikacia“, apod. bez uvedenia konkrétnej prepojenosti
s projektom.

7V zmysle § 152 zakona €. 311/2001 Z. z. - Zakonnik prace.
8 Napr. v zmysle § 152, pism. a) a b) zakona €. 311/2001 Z. z. - Zakonnik prace.
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V pripade zamestnavania osob pre ucely realizacie projektu rozliSujeme dve alternativy:

a) zamestnanec pracuje na projekte pocas celého ustanoveného pracovného casu, resp.
dohodnutého kratSieho pracovného ¢asu v pripade pracovného pomeru na kratsi pracovny ¢as
(t. j. ustanoveny pracovny ¢as): zamestnanec vykonava pocas celej pracovnej doby (resp. poCas
celého pracovného ¢asu) €innosti tykajlce sa vyluCne aktivit na projekte a ziadne iné aktivity mimo
projektu. V tomto pripade su opravnené vydavky za celkovu cenu prace;

b) zamestnanec pracuje na projekte iba uréity pracovny €as: celkovy pracovny ¢as zamestnanca je
rozdeleny na aktivity pre projekt spolufinancovany/é z fondov a na aktivity mimo projekt. V tomto
pripade su opravnené vydavky za celkovu cenu prace, pomerne podia skutoéne odpracovaného ¢asu
na projekte. Nahrada za dovolenku prislucha k obdobiu odpracovanému prislusSnym zamestnancom na
danom projekte, t. j. opravnena nahrada za dovolenku sa bude kratit u zamestnancov, ktori pracuju len
Cast svojho Uvazku na danom projekte. Opravnena je skutocne Cerpana dovolenka v Case realizacie
projektu. Pre osoby pracujuce na projekte CiastoCne, t. j. nie v ramci celého odpracovaného Casu,
prijimatel stanovi pevny percentualny podiel ¢asu odpracovaného v projekte v pracovnej zmluve.

Za opravnené vydavky su povazované vsetky nahrady mzdy, ktoré je zamestnavatel povinny poskytnut
zamestnancovi podla platnej legislativy, ak nema narok na ich uhradu od prislusnych organov (napriklad
nemocenské davky uhradzané Sociélnou poistovriiou). VySka opravnenej nahrady mzdy musi zodpovedat
miere zapojenia zamestnanca do realizacie daného projektu.

Hodnota osobnych vydavkov nesmie presiahnut hodnotu obvyklu v danom odbore, ¢ase a mieste a musi
byt primerana uloham a zodpovednostiam 0sdb zapojenych do realizacie projektu.

Duplicita_osobnych vydavkov

Pracovné uvazky osdb pracujucich na projekte sa nesmu prekryvat, nie je pripustné, aby bol zamestnanec
plateny za rovnaku Cinnost vykonavanu vtom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Za
neopravnené sa budu povazovat vydavky v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného ¢asu osoby
pracujucej na dvoch alebo viacerych projektoch (vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v
ramci toho istého projektu) spolufinancovanych z prostriedkov fondov. Vydavky, ktoré sa vztahuju na tieto
pracovné vykazy budu vyli¢ené z financovania v ramci obidvoch alebo viacerych projektov, pric¢om nie je
podstatné, na zéklade akého zmluvného vztahu osoba pracovala.

Nahrada mzdy za dovolenku, sviatok
Nahrada mzdy za dovolenku, sviatky a dalSie nahrady vyplyvajuce z platnej legislativy su opravnené
pomerne podla odpracovaného ¢asu na projekte v pomere k Uvazku zamestnanca.

Néhrada mzdy za praceneschopnost

Nahrada mzdy za praceneschopnost je opravnenym vydavkom, ak je zamestnavatefom poskytnutd v
sulade s platnou legislativnou Upravou, v zakonnej vySke a predstavuje kone¢ny vydavok prijimatela. Vyska
opravnenej nahrady mzdy pri docasnej pracovnej neschopnosti musi zodpovedat miere zapojenia
zamestnanca do realizacie daného projektu.
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Ak ddjde k prekrytiu pracovnych pomerov dvoch zamestnancov podielajucich sa na realizacii projektu
za ucelom docasného nahradenia jedného druhym (t.j. na rovnakej pracovnej pozicii), je mozné osobné
vydavky oboch tychto zamestnancov povazovat za opravnené za obdobie maximalne dvoch mesiacov.
Ddévod nahradenia musi byt riadne zddvodneny (napr. nemocenska praceneschopnost, preruSenie
pracovného pomeru, vypoved, iné) a podmienkou je finanéné krytie v ramci rozpoCtu projektu.

Mzda zamestnanca neméze byt stanovena v zavislosti od pocetnosti cielovej skupiny pri aktivite
(napr. mzda lektora vyucujiceho slovensky, resp. cudzi jazyk neméze byt odvodena od poctu
ucéastnikov kurzu).

VSeobecne plati zasada, Ze ak sa urcity zamestnanec okrem prace suvisiacej s realizaciou projektu podiela
aj na inej praci, prijimatel preukazuje objem prace na projektoch a nespochybnitefny spdsob
vypoctu podielu relevantnej aktivity prostrednictvom poctu odpracovanych hodin, priCom prijimatel
zabezpeci vedenie presnej evidencie tychto hodin ako aj vystupy z vykonanej prace tak, aby bolo
mozné odkontrolovat’ vykonanu pracu na projekte. V pripade prace na viacerych projektoch nesmie
presiahnut denny fond pracovného ¢asu 12 hodin (v pripade porusenia tohto ustanovenia budd vydavky
neopravnené).

Nerovnomerné rozvrhnutie pracovného ¢asu (§87 zakonnika prace)

Nerovnomerné rozvrhnutie pracovného ¢asu méze zamestnavatel, po dohode so zastupcami
zamestnancov alebo priamo so zamestnancom, stanovit v pripade, ze samotna povaha prace nedovoluje,
aby zamestnanci pracovali v pracovnom ¢ase rovnomerne rozdelenom na jednotlive tyzdne. Inymi slovami,
na rozdiel od rovnomerne rozvrhnutého pracovného Casu, nerovnomerne rozvrhnuty pracovny ¢as
znamena, Ze dizka stanoveného tyzdenného &asu v jednotlivych tyzdiioch nie je rovnaka. Priemerny
tyZzdenny pracovny Cas nesmie pritom presiahnut v obdobi najviac Styroch mesiacov ustanoveny
tyZdenny pracovny €as, t.j. rozsah realneho tyzdenného pracovného ¢asu presahuje za obdobie Styroch
tyzdiov stanoveny priemerny pracovny ¢as. Vyrovnavacie obdobie je Styri mesiace (pri rovnomerne
rozvrhnutom pracovnom ¢ase su to Styri tyZdne), t.j. ak stanoveny tyzdenny pracovny ¢as koliSe, do Styroch
mesiacov sa nezrovnalosti v poCte odpracovanych hodin musia vyrovnat tak, aby za toto obdobie
priemerny tyZzdenny pracovny Cas nepresiahol stanoveny tyZzdenny pracovny ¢as. Do pracovného ¢asu sa
nezapocCitava praca nadcas ani prestavka na jedlo a odpocinok.

Zamestnavatel moze rozvrhnut pracovny €as nerovnomerne na jednotlivé tyzdne aj na obdobie dlhSie ako
Styri mesiace, najviac na obdobie 12 mesiacov, ak ide o ¢innosti, pri ktorych sa v priebehu roka prejavuje
rozdielna potreba prace. Zamestnavatel méze takto rozvrhnut pracovny Cas v kolektivnej zmluve alebo
po dohode so zastupcami zamestnancov. Takuto dohodu nemoZno nahradit rozhodnutim
zamestnavatela. Tiez plati z&sada, Ze priemerny tyZzdenny pracovny €as pocas tohto obdobia nesmie
presiahnut ustanoveny tyZzdenny pracovny ¢as.
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Pracovna zmluva a pracovna népln zamestnanca musi zodpovedat rozsahu a narocnosti pracovnych uloh
v Ziadosti o nenavratny finanény prispevok (dalej len ,NFP*) a v komentari k rozpoctu zmluvy o NFP alebo
rozhodnuti o schvéleni Ziadosti o NFP.

V pripade vydavkov na mzdy, platy, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru je nutné,
aby prijimatel reSpektoval odmefiovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohladom na jeho
predchadzajicu mzdovu politiku, tj. nie je moZné akceptovat’ navySenie mzdy iba z ddvodu prac
vykondvanych na projekte (napr. rozdielne mzdové sadzby za prace vykonavané mimo aktivit projektu
a za prace vykonavané na aktivitach projektu; rozdielne hodinové sadzby v pripade viacerych projektov tej
istej funkcie - projektovy manazér - u jednej osoby; neopodstatnené rozdielne hodinové sadzby pri
zamestnancoch podielajucich sa na riadeni projektu). Takéto navySenie bude mat' za nasledok vznik
neopravnenych vydavkov. Vydavky na osobu vykonavajucu ulohy v ramci projektu na zaklade inych
ako pracovnopravnych vztahov (vztah na zaklade Obchodného zakonnika, Obcianskeho zakonnika,
Autorského zakona, atd. — mandatna zmluva, prikazna zmluva, zmluva o dielo, zmluva o vykonani diela,
atd.), Zivnosti, m6zu byt opravnené len ako naklady v ramci externych sluzieb - trieda 850). Nakolko
ide o poskytovanie sluZieb, je nutné postupovat podla pravidiel o obstaravani/ verejnom obstaravani
(ak relevantné). Realizaciu cinnosti touto formou neméziu vykonavat osoby, ktoré su v
pracovnopravnom vztahu k prijimatelovi, a to ani prostrednictvom inych pravnickych, resp.
fyzickych os6b, ani na zaklade iného pravneho vztahu.

Dal$ou podmienkou opravnenosti vydavkov je existencia platného zmluvného vztahu zamestnanca
s organizaciou, ktora je prijimatefom.

Zmluvny vzt'ah méze mat’ niekol'ko podéb v sulade s prislusnou legislativou:

a) pracovna zmluva v zmysle zakonnika prace,

b) sluzobné zmluva podla zakona €. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe v zneni neskorsich predpisov,

c) pracovna zmluva podfa zakona ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorSich predpisov,

d) rozhodnutie o prijati ob¢ana do sluzobného pomeru podfa zakona €. 73/1998 Z. z. o Statnej sluzbe
prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby, Zboru vazenskej a justiénej straze
Slovenskej republiky a Zelezniénej policie v zneni neskorsich predpisov,

e) dohoda o vykonani prace,

f)  dohoda o brigadnickej praci Studentov,

g) dohoda o pracovnej Cinnosti.

a - e) Pracovna zmluva / sluzobna zmluva / rozhodnutie o prijati obéana

V pripade zamestnanca, ktory mé s prijimatelom uzatvorend pracovni zmluvu / sluzobnd zmluvu na
neurcity Cas (tzv. trvaly pracovny pomer), resp. pracovny pomer na dobu urciti (obidve moznosti zahffiaju
aj CiastoCny pracovny uvazok) v sulade so zékonnikom prace / zakonom o $tatnej sluzbe / zakonom
0 vykone prace vo verejnom zaujme / zakonom o $tatnej sluzbe prisludnikov Policajného zboru atd. (dale;
len v stlade s prislusnymi zakonmi) musi zmluva obsahovat vSetky naleZitosti v silade s prislusnou
legislativou.
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Prepocet rozpoCtu na celé obdobie realizacie projektu bude zahffat pracovny ¢as zamestnanca, ktory je
najviac 40 hodin tyzdenne.

Za pracu v sobotu zamestnancovi patri dosiahnuta mzda a mzdové zvyhodnenie najmenej 50 %
miniméalnej mzdy v eurach za hodinu.

Za pracu v nedelu zamestnancovi patri dosiahnuta mzda a mzdové zvyhodnenie najmenej 100%
minimalnej mzdy v eurach za hodinu .

Za pracu vo sviatok zamestnancovi patri dosiahnuta mzda a mzdové zvyhodnenie najmenej 100 % jeho
priemerného zarobku. Mzdové zvyhodnenie patri aj za pracu vykonavanu vo sviatok, ktory pripadne na den
nepretrZittho odpoCinku zamestnanca v tyZdni. Ak sa zamestnavatel so zamestnancom dohodne na
Cerpani nahradného volna za pracu vo sviatok, patri zamestnancovi za hodinu prace vo sviatok hodina
nahradného volna. V tom pripade mu mzdové zvyhodnenie nepatri. Ak zamestnavatel neposkytne
zamestnancovi nahradné volno pocas troch kalendarnych mesiacov alebo v inak dohodnutom obdobi po
vykone prace vo sviatok, patri zamestnancovi mzdove zvyhodnenie. Za Cerpanie nahradného volna patri
zamestnancovi nahrada mzdy v sume jeho priemerného zarobku. Pokial' neustanovuje kolektivna
zmluva, zamestnavatel uréi postup pripraci vo sviatok v pracovnej zmluve uzavretej so
zamestnancom.

Mzdové zvyhodnenia sa vypocitaju podla aktualne platného pravneho predpisu®.

Pri vy$Sie uvedenom pracovno-pravnom vztahu je opravneny vydavok celkova cena prace (hruba
mzda a odvody zamestnavatela). Odvody zamestnavatela v sulade so zakonom ¢.461/2003 Z. z.
0 socialnom poisteni v zneni neskorsich predpisov a zakonom ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni

vwvyrs

Pre ucely vypoctu osobnych vydavkov neméze byt celkovy pocet dni/hodin uvedenych v projekte vy3si ako
celkovy pocet pracovnych dni/hodin pre dany rok. V pripade zamestnancov pracujucich na Ciastoény
pracovny Uvazok sa pocet celkovych produktivnych dni/hodin zmeni pomerne k forme Gvazku (napr. pri
4/5 pracovnom uvazku, ak ma rok 250 produktivnych dni, tak poCet produktivnych dni pre takéhoto
zamestnanca je 250/5*4 = 200).

V pripade, Ze zamestnanec nebude pracovat na projekte pocas celého roku, celkovy pocet produktivnych
dni sluziacich na vypocCet jeho sadzby sa pomerne upravi, napr. ak celkovy poCet produktivnych dni je 261
a zamestnanec pracoval na projekte po¢as 6 mesiacov, tak jeho celkové produktivne dni su
261/12*6=130,5. V pripade, ak zamestnanec venuje praci na projekte len urcity podiel pracovného Uvazku,
su opravnené vydavky len vo vyske tohto pomeru, toto plati aj pre vydavky na nahrady mzdy za dovolenku,
pracovné volno s nahradou mzdy, sviatok. Vo vykaze préce je potrebné prepocitat Cas odpracovany na
projekte v tomto pomere.

9 napr. zakona €. 311/2001 Z. z. — Zakonnika prace
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f) Dohoda o vykonani prace

Dohodu o vykonani prace méze zamestnavatel uzatvorit s fyzickou osobou na pinenie pracovnych uloh
najviac v rozsahu 350 hodin v kalendarnom roku v stlade so zakonnikom prace®. Dohoda o vykonani
prace musi byt uzavretd pisomne, inak je neplatna a musi obsahovat vetky nalezitosti v sulade so
zakonnikom prace, t. j. musi v nej byt stanovena:

samotna pracovna uloha,

odmena za jej vykonanie,

doba, v ktorej sa ma pracovna uloha vykonat,

predpokladany rozsah prace, pokial nevyplyva priamo z pracovnej ulohy.

Pri dohode o vykonani prace je opravneny vydavok odmena za vykonanie pracovnej ulohy a odvody
zamestnavatela, ktoré musia byt v stlade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR o
socialnom a zdravotnom poisteni.

g) Dohoda o brigadnickej praci Studentov

Na zaklade dohody o brigadnickej praci Studentov mozno vykonavat pracu v rozsahu neprekracujucom v
priemere polovicu uréeného tyzdenného pracovného ¢asu. Dohoda o brigadnickej praci Studentov musi
byt uzavreta pisomne, inak je neplatna a musi obsahovat naleZitosti stanovené zakonnikom préce:

e dohodnutu pracu,
e dohodnutu odmenu za vykonanu pracu,

e dohodnuty rozsah préace,

e dobu, na ktorll sa dohoda uzatvara.

Dohodu o brigadnickej praci Studentov méze zamestnavatel uzavriet len s fyzickou osobou, ktora ma Statut
Ziaka strednej Skoly, alebo Studenta dennej formy vysokoSkolského Studia, a ktora nedovrSila 26 rokov
veku', pricom potvrdenie o postaveni Studenta je neoddelitefnou sucastou tejto dohody. Pri dohode
o brigadnickej praci Studentov je opravneny vydavok odmena za vykonanie prace a odvody
zamestnavatela, ktoré musia byt v stlade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR o
socialnom a zdravotnom poisteni.

10V zmysle § 226, ods. 1. zakona €. 311/2001 Z. z. - Z&konnik prace
"V zmysle § 227, ods. 1. zakona €. 311/2001 Z. z. - Zakonnik prace
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h) Dohoda o pracovnej ¢innosti

Na zaklade dohody o pracovnej Cinnosti moZno vykonavat pracovnu €innost v rozsahu najviac 10 hodin
tyzdenne'2, Dohoda o pracovnej Cinnosti musi byt uzavreta pisomne, inak je neplatna a musi obsahovat
nalezitosti predpisané zakonnikom prace, to jest:

e dohodnutu pracu, dohodnutu odmenu za vykonanu pracu,
e dohodnuty rozsah pracovného ¢asu,

e dobu, na ktorll sa dohoda uzatvara.

Pri dohode o pracovnej Cinnosti je opravneny vydavok odmena za vykonanie prace a odvody
zamestnavatela, ktoré musia byt v stlade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR o
socialnom a zdravotnom poisteni.

V ramci osobnych vydavkov prijimatel predklada nasledovni podpornu dokumentaciu:

e pracovna zmluva, resp. sluzobna zmluva, resp. rozhodnutie o prijati ob¢ana do sluzobného pomeru
spolu s népliou prace (s uvedenim Specifikicie pracovnej napine pre projekt/projekty), resp. opisom
c¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovy navrh, vratane dodatkov k vysSie uvedenym
dokumentom,

e dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda v zmysle zakonnika prace,
e vykaz prace (ak relevantné),

e sumarizaCny harok — osobné vydavky,

e mzdovy list, resp. vyplatné paska alebo iny relevantny doklad,

e sumarny prehfad (v8etkych opravnenych zamestnancov vratane oprévnenej Casti mzdy
zamestnancov a odvodov zamestnavatela, doklad o odvedeni dane z prijmu fyzickych oséb),

o identifikaciu bankového uUCtu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, na vyplatu mzdy od
zamestnavatela, ak ucet nie je identifikovany v zmluve medzi zamestnancom a zamestnavatefom
(napr. v pracovnej zmluve) - ak relevantng,

e Dbankovy vypis, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci realnu uhradu - prijimatel je
povinny oznaCit na bankovom vypise okrem uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych oséb,

¢ vypocet a Clenenie opravnenej mzdy a odvodov (tabufka vypoctu osobnych vydavkov), ak relevantné.

Pracovné zmluvy, resp. sluzobné zmluvy, resp. rozhodnutie o vymenovani a dohody o praci
vykonavanej mimo pracovného pomeru musia dalej obsahovat:

o identifikaciu projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny,

e opis pracovnej Cinnosti (t.j. naplii prace) relevantnej pre projekt,

12V zmysle § 228a), ods. 1., pism. a) zakona €. 311/2001 Z. z. - Zakonnik prace
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e rozsah Cinnosti, tzn. uvézok alebo pocet hodin za ¢asovu jednotku (mesiac, rok a pod.),

e Udaj o mzde alebo plate (spravidla platovy vymer).

Pri vzdelavacich aktivitach (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit k osobnym vydavkom
prezencnu listinu podpisanu lektorom, ucitefom, resp. osobou vykonavajucou vzdelavaciu aktivitu a asovy
harmonogram uskuto¢nenia jednotlivych aktivit (napr. prednasok, cviceni).

4.1.2. Cestovné nahrady (Trieda 820)'3

Cestovné nahrady sa povazuju za opravnené vydavky vtedy, ak pracovné cesty suviseli s realizaciou
projektu, a boli vykonané osobami, ktoré sa na realizacii projektu podielaju. Doba stravena na pracovnej
ceste musi byt pre projekt ucelnd a musi sa dbat na pravidla hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti
a ucelnosti.

Cestovné nahrady oséb, ktoré maju pracovny pomer na zaklade pracovnej / sluzobnej zmluvy /
rozhodnutia o prijati ob¢ana do sluzobného pomeru alebo dohody o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru s prijimatefom / partnerom.

Cestovné nahrady su opravnenymi vydavkami vo vySke a za podmienok, ktoré stanovuje zakon
€. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o cestovnych
nahradach®), opatrenia vychadzajice ztohto zakona atato prirucka. Specificky v pripade nahrad
stravného sa postupuje podla zdkona o cestovnych nahradach, opatreni vychadzajucich z tohto zakona
a tejto prirucky, pripadne v zmysle zavaznej internej normy organizacie zamestnavatela.

Ak v rdmci jednej pracovnej cesty prijimatel realizuje aktivity viacerych projektov, alebo akékolvek aktivity
nesuvisiace priamo s projektom, pri vypocte nakladov na tuto pracovnu cestu je nutné uviest prepocet,
akym boli pomerné naklady na projekt stanovené. Tento prepoCet je sucastou podpornej dokumentacie
Ziadosti o platbu.

V ramci tejto kapitoly su opravnené:

Cestovné vydavky

Sadzby cestovného vychadzaju z cenovo najvyhodnejSieho spdsobu verejnej dopravy. Opravnenymi
vydavkami su vydavky na dopravu vSetkymi druhmi verejnej dopravy (vratane vydavkov na letenky,
mestsku hromadnu dopravu a dialkovu verejnu hromadnu dopravu v 2. triede, miestenky, lezadla alebo
|6zka) prip. nahrady za pouzitie vlastného osobného motorového vozidla a sluzobnych motorovych vozidiel.

13 Vid prilohu &. 1 Ciselnik skupin vydavkov
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Letecka doprava

Je povolena v pripade ciest dlhSich nez 800 km (cesta tam a spat) alebo v pripade, ak je pouZitie letecke;
dopravy odévodnené zemepisnou polohou. Opravnenym vydavkom je vydavok za letenku v ekonomicke;
triede a priamo suvisiace poplatky (napr. letiskovy). V pripade kratSej vzdialenosti ako 800 km
a dodrzania podmienky, Ze tento vydavok je v ¢ase realizacie vydavku hospodarnejsi ako ina forma
verejnej dopravy, sa povazuje tento vydavok za opravneny. V tomto pripade prijimatel musi preukazat
hospodarnost zvolenej formy dopravy (letenka a doklad o cene inej verejnej dopravy). V opaénom pripade
sa za opravneny vydavok bude povaZovat vydavok zodpovedajuci cene vlakového listka v 1. triede,
miestenky, leZadla alebo 16Zka.

Na tuzemské pracovné cesty je mozné vyuzit letecku prepravu, v tomto pripade sa za opravneny vydavok
bude povazovat cena vlakového listka v 1. triede, miestenky, lezadla alebo l6zka. Cena letenky bude
opravnena len v pripade, ak bude niZSia ako cena vlakového listka pre 1. triedu, miestenky, lezadla alebo
l6Zka.

Pouzitie sukromného motorového vozidla

Ak sa zamestnanec pisomne dohodne so zamestnavatelom, Ze pri pracovnej ceste pouZije cestné
motorové vozidlo okrem cestného motorového vozidla poskytnutého zamestnavatefom, patri mu zékladna
nahrada za kazdy 1 km jazdy (dalej len ,zakladna nahrada") a nahrada za spotrebované pohonné latky
vsulade so zakonom o cestovnych nahradach v aktualnom zneni. Vtomto pripade je vydavok
opravneny ak pouzitie motorového vozidla je pre realizaciu projektu nevyhnutné, resp.
hospodarnejsie a efektivnejsie ako pouzitie verejnej dopravy.

Zamestnavatel mdze so zamestnancom pisomne dohodnut poskytovanie nahrady za pouZitie cestného
motorového vozidla v sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy.
Predmetné ustanovenie sa nemodze pouZit v pripade, ak zamestnanec pouZije cestné motorové vozidlo na
zaklade rozhodnutia zamestnavatela.

Pouzitie sluzobného motorového vozidla

Ak zamestnanec pouZije na cestu cestné motorové vozidlo zamestnavatela a vznikni mu néklady na nakup
pohonnych hmét, patri mu nédhrada tychto vydavkov (podfa poctu odjazdenych kilometrov uvedenych
v knihe jazd a vo vyuctovani pracovnej cesty). Vydavky su opravnené len pri cestach priamo suvisiacich
s realizaciou aktivit projektu. Vydavky na cesty, ktoré vykonava prijimatel napr. v suvislosti
s opravami, resp. udrzbou vozidla, nie si opravnenymi priamymi vydavkami.
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A = priemerna spotreba vozidla na 100 km podlia technického preukazu' (mesto, mimo mesta,
kombinovana, presné urcenie priemernej spotreby urcuje §7 Zakona o cestovnych nahradach)

B = cena pohonnych hmét

C = amortizacia vozidla (uréenéd Opatrenim Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej

republiky o sumach zakladnej ndhrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach

v aktualnom zneni).

Vypocet nakladov na dopravu pri pouZiti osobného vozidla je nasledovny:

Néklady na dopravu pri pouZiti sluZobného osobného vozidla sa vypoCitaji ako jednotkova cena: Cena
pohonnych hmét za 1 km = (A x B)/100

Néklady na dopravu pri pouZiti sukromného osobného vozidla sa vypocitaju ako jednotkova cena: Cena
dopravy za 1 km= (A x B)/100+ C

Celkovy naklad na dopravu: jednotkova cena x pocet km.

Pouzitie verejnej dopravy

Pri pouZiti prostriedku verejnej dopravy je opravnenym vydavkom nahrada vo vyske cestovného verejne;
dopravy. V pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena viakového listku v 2. triede,
miestenka, lezadlo alebo l6zko.

Pouzitie taxi sluzby

Aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukazat, ze pouZitie taxi sluzby je pre realizaciu projektu
hospodéarnejSie a efektivnejSie ako pouzitie verejnej dopravy, resp. sukromného / sluzobného motorového
vozidla. V pripade, ze prijimatel nepreukaze nevyhnutnost, resp. hospodarnost a efektivnost vydavku na
taxi sluzbu, méze mu byt pri tuzemskych pracovnych cestach priznana vyska nahrady ur¢ena podfa vysky
zodpovedajucej pouzitiu verejnej dopravy.

Vydavky na ubytovanie

Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu patri nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie. Aj
v tomto pripade plati, ze vydavky na ubytovanie maju zohfadnovat obvyklé ceny v danom mieste a Case,
aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

Stravné

Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej cesty za podmienok ustanovenych
Zakonom €. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradach v zneni neskorsich predpisov. Suma stravného je
stanovena v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni. Sadzby stravného pre doméacu
pracovnu cestu upravuje opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR (dalej len ,MPSVaR
SR*) k z&konu o cestovnych nahradach platné v ¢ase vzniku vydavku.

14 Jdaje z technického preukazu motorového vozidla mozu byt nahradené napr. Osved&enim o radnom merani spotreby paliva.
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Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste preukazane zabezpecené bezplatné stravovanie v celom rozsahu,
zamestnavatel mu stravné neposkytuje. Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste preukazane zabezpecené
bezplatné stravovanie Ciastone, zamestnavatel stravné ur¢ené podla zakona kréti o 25 % za bezplatne
poskytnuté ranajky, o 40 % za bezplatne poskytnuty obed a 0 35 % za bezplatne poskytnutu veceru z
ustanovenej sumy stravného pre ¢asové pasmo nad 18 hodin alebo z najvy$Sej dohodnutej sumy
stravného podla zakona o cestovnych nahradach.1s

Pri zahrani¢nej pracovnej ceste zamestnancovi patri za kazdy kalendarny den zahranicnej pracovnej cesty
za podmienok ustanovenych zakonom o cestovnych nahradach stravné v euréach alebo cudzej mene. Toto
stravné je stanovené v zavislosti od €asu trvania zahrani¢nej pracovnej cesty mimo uzemia Slovenskej
republiky. Sadzby stravného poCas zahrani¢nej pracovnej cesty upravuje aktualne platné opatrenie
Ministerstva financii SR, ktorym sa ustanovuju zakladné sadzby stravného v eurach v cudzej mene pri
zahrani¢nych pracovnych cestach’s.

Potrebné vedlajSie vydavky

Viydavky spojené s pracovnou cestou ako napr. parkovné, dialniény poplatok (okrem 365-dfiového, resp.
ro¢ného dialniéného poplatku'?), vreckové, poplatky za Uschovriu batoZiny a pod. su opravnené.

Specifické pravidla pre zahraniéné pracovné cesty

Zahraniéné pracovné cesty v ramci EU st opravnené v oddvodnenych pripadoch a za predpokladu, Ze boli
schvalené v Ziadosti o NFP a st zahrnuté v zmluve o poskytnuti NFP / rozhodnuti o schvaleni ziadosti
o NFP.

Zahraniéné pracovné cesty mimo EU st opravnené len v pripade ciest expertov a odbornych pracovnikov,
ktori sa podiefaju na realizacii aktivit projektu a za predpokladu ich aktivnej ucasti na organizovanom
podujati s priamym vztahom k projektovym aktivitam.

Pri zahraniCnych pracovnych cestach su taktieZ opravnené vydavky na cestovné poistenie, viza a povinné
ockovanie.

Vydavky na ubytovanie v hoteli v zahraniCi musia zodpovedat’ cenam, ktoré su v danom mieste a Case
obvyklé, aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti, efektivnosti a UCelnosti, opravnena kategéria je do ****.

15V zmysle § 5, ods. 6 zakona €. 283/2002 Z. z. — o cestovnych ndhradach

16 Opatrenie MF SR €. 401/2012 Z. z. ktorym sa ustanovuju zakladné sadzby stravného v eurdch v cudzej mene pri zahranicnych
pracovnych cestach

7 Netyka sa v pripade, ak prijimatel pouziva motorové vozidlo v rdmci projektu, ktorého obdobie implementécie je jeden rok
aviac. Zarovefi to neplati pre pripad, ak Uhrada dialni¢ného poplatku na jeden rok, resp. 365 dni je preukazatelne
hospodarnejSia, ako Uhrada dialni¢ného poplatku na kratSie obdobie. V takomto pripade je Uhrada takéhoto vydavku
opravnenym vydavkom.
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V ramci cestovnych vydavkov prijimatel’ predklada nasledovnu podporni dokumentéciu:

e cestovny prikaz - vyplneny formular ,Cestovny prikaz®, (v pripade, Ze zamestnanec vykonava
pracovné cesty viackrat mesacne, je mozné pouzit formular ,Mesacny cestovny prikaz®), ktory
obsahuje tieto Udaje: nazov zamestnavatela, meno a priezvisko zamestnanca, sthlas s vyslanim na
sluzobnu cestu s podpisom zamestnanca, zaciatok cesty s uvedenim presnej adresy, miesto konania
s uvedenim presnej adresy, Ucel cesty, koniec cesty s uvedenim presnej adresy, urCeny dopravny
prostriedok,

e vyplnené vyuctovanie pracovnej cesty obsahuje datum, hodinu a miesto odchodu a prichodu; pri
zahrani¢nej pracovnej ceste aj datum a Cas prechodu $tatnych hranic; v pripade pouZitia verejného
dopravného prostriedku cenu cestovného; v pripade pouZitia cestného motorového vozidla
vzdialenost v km; stravné pocas trvania pracovnej cesty; noclazné, nevyhnutné vedlajSie vydavky;
celkovu Ciastku cestovnych nahrad; datum a podpis zodpovedného pracovnika, ktory prevzal spravu
o vysledku pracovnej cesty; Cislo Uc¢tovného dokladu o Uhrade cestovnych vydavkov (Cislo
vydavkového pokladni¢ného dokladu, alebo vypisu z u¢tu); datum a podpis zamestnanca, pokladnika
a nadriadeného zamestnanca organizacie pri Uhrade cestovnych nahrad,

e cestovny listok, palubny listok (ak je to relevantné),
e doklad o uhrade (napr. ubytovania, cestovného a pod.),

e pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely — faktura alebo pokladniény blok
elektronickej registracnej pokladnice z nakupu PHM; technicky preukaz, suhlas Statutarneho zastupcu
organizacie s pouzitim sukromného motorového vozidla na ucely projektu; spdsob vypoctu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty. V pripade ak sa prijimatel dohodne so zamestnancom,
ktory na sluzobnu cestu pouzije sukromné motorové vozidlo, na uhrade vydavkov len do vysky
cestovného verejnou dopravou, je potrebné dolozit doklad o vySke cestovného; v pripade vlakove;
prepravy listok 2. triedy (napr. potvrdenie dopravcu),

e pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné Ucely: kniha jazd (relevantné strany knihy
jazd) s oznacenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom; faktura alebo pokladniény blok z
nakupu PHM; technicky preukaz'8,; spdsob vypoctu opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

e doklad o vySke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy, v pripade vlakovej prepravy listok 2.
triedy (napr. cestovny listok),

e bankovy vypis dokumentujuci redlnu uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci
realnu Uhradu,

e doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba vratane pisomného zdévodnenia
pouzitia taxi sluzby, doklad o zaplateni parkovného, doklad o zakupeni dialni¢nej znamky, doklad o
zaplateni Uschovne batoziny a pod.); spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantné),

e Sprava z kontroly verejného obstaravania (ak relevantné),

e dokumentacia k procesu obstarania / VO (ak relevantné).

18 Jdaje z technického preukazu motorového vozidla mozu byt nahradené napr. Osved&enim o radnom merani spotreby paliva.
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Pracovnou cestou sa rozumie doba od nastupu zamestnanca na cestu k vykonu prace mimo dohodnuté
miesto vykonu prace, vratane vykonu préce v tomto mieste, do navratu zamestnanca z tejto cesty.

Cestovné nahrady osdéb, ktoré su ucastnikmi na aktivitdch projektu — vydavky na ubytovanie,
stravné (diéty) a cestovné vydavky tykajliice sa os6b, ktoré nemaju pracovny pomer na zaklade
pracovnej zmluvy (vratane Statnozamestnaneckého pomeru) alebo dohody o praci vykonavanej
mimo pracovného pomeru s prijimatel'om / partnerom.

Vlydavky na ubytovanie a stravné (diéty) pre zahraniénych G€astnikov pri uéasti na aktivite realizovanej v
SR sa riadia Rozhodnutim Komisie'®, ktorym sa povoluje pouZitie jednotkovych nakladov na cestovné
nahrady, nahrady na ubytovanie a diéty v rdmci ak¢ného alebo pracovného programu v ramci viacrocného
finanéného ramca na roky 2021 - 2027 (bod 5.5): unit-cost-decision-travel_en.pdf (europa.eu), ktory
stanovuje denny limit na ubytovanie v SR (predmetny limit na ubytovanie plati aj pre u¢astnikov zo SR) a
denny limit na stravné (diéty) v SR.

Doklady na preukazanie cestovnych vydavkov:
e kodpia pasu/ID,

o letenka spolu s palubnym listkom v ekonomickej triede, pre ucel hospodarnosti dokladovat min. 2
printscreenmi cien leteniek,

e doklad o uhrade letenky / vypis z uctu k uhrade letenky,

o listok na vlak / autobus v ekonomickej triede / miestenku / leZzadlo / 16Zko,
o listok na verejnu hromadnu dopravu,

e podpisana prezencna listina o UCasti na aktivite projektu,

e Sprava z kontroly verejného obstaravania (ak relevantné),

e dokumentacia k procesu obstarania / VO (ak relevantné),

o RO moze na zé&klade uvazenia vyzadovat dalSie doklady na preukazanie vydavku.

4.1.3. Hmotny a nehmotny majetok, vybavenie a material (Trieda 830)2

V tejto triede su opravnené vydavky na softvér, dopravné prostriedky, materiaino-technické vybavenie,
ostatny majetok a material s dobou pouzitelnosti viac ako jeden rok bez ohfadu na obstaravaciu cenu.
Zakladnymi podmienkami, ktoré musi prijimatel preukazat pre zahrnutie vydavkov do projektu su:

e nevyhnutnost pre realizaciu aktivit a dosiahnutie ciela a vystupov projektu,
¢ splnenie technickych parametrov vyZzadovanych projektom a platnych noriem a $tandardov,

e preukazatelné vyuzivanie vyluéne pre projekt (v pripade vyuzivania pre viaceré projekty je opravnena
iba pomerna Cast),

19 Napr. Rozhodnutie Komisie ¢. C(2024) 5405 z 31. 7. 2024
20 Vid prilohu €. 1 Ciselnik skupin vydavkov
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e hospodarnost, efektivnost, G¢innost a ucelnost pouZitia finanénych prostriedkov,

e obstaranie v sulade so zakonom o verejnom obstaravani (ak relevantné). Podrobnosti su uvedené
v Usmerneni k VO.

Viydavky si m6ze prijimatel uplatnit vo vySke plnej kipnej ceny, resp. alikvotnej €asti kupnej ceny, odpisov
nakupeného vybavenia, vydavkov na prenajom alebo leasing.

Prijimatel’ predklada nasledovnu podporni dokumentéciu:

e pisomnu zmluvu vratane dodatkov, (ak relevantné),
e pisomnu objednavku (ak relevantné),
e pokladni¢ny blok z registracnej pokladnice, resp. fakturu,

o dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum
prevzatia (ak relevantné),

e doklad o uhrade,

e protokol o zaradeni do majetku (ak relevantné),

e Sprava z kontroly verejného obstaravania (ak relevantné)?!,
o dokumentacia k procesu obstarania2? / VO,

e spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

o znalecky posudok, nie starsi ako 1 rok pred obstaranim pouzitého zariadenia. Zaroven je podmienkou
aby sucasny, Ci niektory z predchadzajucich viastnikov zariadenia neziskal pred predloZenim Ziadosti
o NFP prispevok z verejnych zdrojov na nakup daného pouZitého zariadenia, Co by v pripade
spolufinancovania nakupu z prostriedkov fondov EU viedlo k duplicitnému financovaniu, a tym k
vzniku neopravnenych vydavkov.

Sposoby nadobudnutia:

Prendjom a leasing

Prenajom alebo lizing tvoria opravnené vydavky pre obdobie vyuzivania pre potreby projektu, pricom
celkové vydavky musia byt vypocitané na zaklade legislativy platnej v SR.

Vramci leasingovej splatky zahfiiaju istinu a k tomu prislichajucu DPH. Pomerna Cast akontacie je
opravnenym vydavkom v zavislosti od dlzky projektu a percentualnej vysky akontacie podfa uzatvorenej
leasingovej zmluvy.

21 Tyka sa zékaziek, ktoré kontroluje OO SFR MV SR v zmysle Usmernenia k verejnému obstaravaniu / obstaravaniu
programov fondov pre oblast vnatornych zéleZitosti (programove obdobie 2021 - 2027)
22 Tyka sa zakaziek predkladanych v ramci ZoP (bez kontroly na OO SFR MV SR)
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V pripade leasingu prijimatel predklada:

zmluvu o leasingu,

e faktlru,

o doklad o spdsobe vypoctu leasingu, dodaci list, preberaci protokol,
e vypis z BU/ vydavkovy pokladniény doklad,

e podklady k procesu obstarania / VO,

e Sprava z kontroly verejného obstaravania (ak relevantné).

V pripade prenajmu prijimatel predklada:

e objednavku prenajmu / zmluvu o prendjme (potrebné uviest: predmet, Ucel, dizku prenajmu, cenu
a pod.),

o fakturu,
e vypis z BU / vydavkovy pokladniény doklad,
e podklady k procesu obstarania / VO,

e Sprava z kontroly verejného obstaravania (ak relevantné).

Obstaranie / Nakup

Ak su tovary a sluzby obstarané pocas realizacie projektu, je potrebné v rozpoéte uviest &i je zahrnuta
cela vySka vydavkov alebo len Cast realizovana formou nakupu, resp. prislusna vyska odpisov.

Tovary a sluzby je potrebné dodat, zaradit do majetku (ak relevantné) a dat’ do uzivania poc¢as obdobia
realizacie projektu.

Prijimatel je povinny zaistit, aby dlhodoby hmotny a nehmotny majetok bol v jeho viastnictve a bol
vyuzivany na rovnaky ucel ako je stanovené v projekte. Nesmie nastat zmena, ktora by ovplyvnila povahu,
ciele, alebo podmienky stanovené v projekte poCas piatich rokov, s vynimkou beznej vypoctovej
a telekomunikacnej techniky na ktoru sa vztahuje obdobie troch rokov. Doba udrzatelnosti sa pocita od
1. janudra roka nasledujuceho po schvaleni zaverecnej platby projektu.

NedodrZanie stanovenej lehoty udrzatelnosti bude mat vplyv na opravnenost vydavkov. Vydavky v pripade
nedodrzania lehdt budu opravnené iba do vySky podfa doby pouZivania pre ucely projektu v pomere
k celkovej dobe udrzatelnosti. Nasledne bude od prijimatela vymahana neoprévnena Cast vydavkov.

Odpisy
Pri obstarani formou odpisov su opravnené naklady na obstaranie do vySky odpisov zodpovedajlcich

obdobiu, pocas ktorého sa predmet odpisovania vyuZival, a miere jeho pouzitia v ramci projektu v sulade
s platnou legislativou v SR.
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Za opravnené vydavky sa povazuju uctovné odpisy, maximalne v3ak do vysky danovych odpisov v zmysle
zakona o dani z prijmov. Za opravneny odpis mozno povazovat vzdy len prislusnu ¢ast odpisu, ktora
zodpoveda opravnenému podielu vyuzivania majetku pocas doby trvania projektu s presnostou na
mesiace. Pokial nie je majetok vyuzivany vyhradne na ucely projektu, je nutné kratenie vypocitaného
odpisu v zavislosti na miere vyuzitia majetku pre dany projekt (metodika vypo&tu neméze byt v priebehu
projektu ani pri finanénom vyucétovani zmenena). Prijimatel je povinny dalej doloZit trvanie a mieru vyuzitia
majetku pre dany projekt (napr. formou Cestného prehlasenia).

Odpisy dlhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného na Ucely projektu si opravnenym
vydavkom po dobu trvania projektu za predpokladu, ze nakup majetku nie je sucastou opravnenych
vydavkov na projekt. Prijimatel si v ramci projektu nesmie narokovat vydavky na majetok, jeho obstaravaciu
cenu a zaroveh aj prisludné odpisy. Podmienkou je, aby tento majetok nebol financovany z grantov
financovanych z verejnych zdrojov (zdroje EU, 3tatny rozpocet, zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje).

Obdobie odpisovania sa vypocitava na zéklade principu celého mesiaca. To znamena, Ze mesiac, v ktorom
bolo vybavenie zakupené, sa zapoCitava cely, ak toto zariadenie bolo dané do uzivania minimalne jeden
den pred koncom mesiaca. Vydavky na udrzbu méZu byt opravnené v ramci odpisov, v pripade Ze su
sucastou kupnej ceny a legislativne pravidla platné v SR to dovoluju.

K preukazaniu odpisov prijimatel' predklada:

e inventarna karta majetku (s informaciami o obstaravacej cene majetku a jej jednotlivych zlozkach, o
zaciatku odpisovania, dobe odpisovania majetku podla priradenej odpisovej skupiny, o sadzbach pre
ucely vypoctu odpisov, v pripade, Ze inventarna karta neobsahuije informacie o zlozkach obstaravace;
ceny majetku, je nutné doloZit obstaravaciu cenu napriklad fakturou alebo dokladom o nadobudnuti
majetku s rovnakou preukaznou hodnotou),

e protokol 0 zaradeni,
e stanovena metoda odpisovania (odpisovy plén),
e vypocet vySky opravnenych odpisov,

e Cestné vyhlasenie o finanénych zdrojoch odpisovaného majetku (ak relevantné).

Priklad vypoctu odpisov:

Zaciatok/koniec projektu: 1. 4. 2024 - 30. 9. 2024 - 6 mesiacov

Datum nakupu vybavenia - IT software: 25. 7. 2024

Hodnota vybavenia pri zakdpeni: € 30 000 (vratane postovného a DPH)

Percento vyuZitia pre projekt: 80 % (na zaklade technickych poZiadaviek a definicie)

Pravidla odpisovania: nad € 25 000 >> 48 mesiacov (legislativne pravidla platné v SR)

Obdobie odpisovania pre projekt: 3 mesiace (od jula 2024 do septembra 2024 zapocitava sa cely jul, aj
ked vybavenie bolo zakupené aZ na konci jula)

Vypocet odpisovanych nakladov pre projekt

30 000,00 €/48*3*0,8 = 1 500,00 €
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Majetok, vybavenie a material pre riadenie projektu musia byt zakupené najneskér 6 mesiacov pred
ukonéenim realizacie projektu, v opaénom pripade mdéze RO povazovat' tieto vydavky za
neopravnené. Toto pravidlo neplati, ak je zariadenie / vybavenie priamo vystupom projektu a dalej vo
vynimocnych, riadne oddvodnenych pripadoch (napr. skratenie doby realizacie projektu, zdsah vySSej
moci, iné).

Majetok, vybavenie a materidl zakupeny Co ilen Ciastone z prostriedkov nenavratného finanéného
prispevku nie je prijimatel / partner opravneny predat, prenajat, previest na inu osobu, darovat, alebo
zatazit vecnym bremenom, pocas doby realizécie projektu a pocas doby udrZatelnosti.

4.1.4. Nehnutelnosti (Trieda 840)2

Financovat nakup, vystavbu, rekonstrukciu a prenajom nehnutelnosti je mozné, ak je tento druh vydavkov
uvedeny vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP / vyzve na narodny projekt. Vydavky na nehnutefnosti

v v

musia spifiat pravidla uvedené nizsie.

Obstaranie pozemkov, budov, objektov alebo ich ¢asti

Viydavky na nédkup su opravnené iba v pripade, ze nadobudnutie nehnutefnosti je nevyhnutné na
implementaciu projektu a je jasne spojené s jeho ciefom. Nehnutelnost musi mat technické parametre
vyzadované projektom a musi zodpovedat platnym normam a Standardom. Vydavky mézu byt opravnené
len pri dodrzani nasledovnych podmienok:

e nezavisly odborny znalec alebo riadne povereny organ musi vyhotovit znalecky posudok, v ktorom
potvrdi, Ze cena nepresahuje trhovu hodnotu abud osved¢i, Ze nehnutelnost zodpoveda
vnutrostatnym predpisom, alebo blizSie urCi body, vramci ktorych vnutroStatnym predpisom
nezodpoveda, a pri ktorych prijimatel planuje népravu ako sucast projektu,

e nakup nehnutelnosti nebol realizovany z prostriedkov EU v ¢ase pred implementaciou projektu,

e nehnutelnost financovana z NFP, prip. jej Cast financovana z NFP musi byt pouzivana vyluéne na
ucely urCené v projekte,

e opravnena je len ta ¢ast odpisov nehnutelnosti, ktora zodpoveda obdobiu, poc¢as ktorého sa
pouziva a miere jej pouzitia na projekt (vypocet odpisov sa uskutoCni podfa vnutroStatnych
uctovnych pravidiel).

Nakup pozemkov

Vydavky na nakup pozemkov su opravnenymi v pripade, Ze su spinené nasledujuce podmienky:

e pozemok bude oceneny znaleckym posudkom vyhotovenym znalcom podfa zékona €. 382/2004 Z.z.
o znalcoch, timo€nikoch a prekladatefoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e obstaravacia cena je maximalne do vySky ceny zistenej znaleckym posudkom,

23 Vi prilohu &. 1 Ciselnik skupin vydavkov
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suCasny Ci niektory z predchadzajucich vlastnikov pozemku neziskal prispevok z verejnych zdrojov
na nakup daného pozemku,

hodnota pozemkov je do 10 % celkovych opravnenych vydavkov na prislusny projekt; v pripade
zanedbanych ploch a ploch, ktoré sa v minulosti pouZivali na priemyselné Ucely a ktorych stucastou
su budovy, je hodnota pozemkov do 15 % celkovych oprédvnenych vydavkov na prisludny projekt.

Nakup stavieb

Viydavky na nakup stavieb st opravnenymi v pripade, Ze su splnené nasledujuce podmienky:

stavba bude ocenenad znaleckym posudkom vyhotovenym znalcom podfa zékona o znalcoch,
timocnikoch a prekladateloch,

obstaravacia cena je maximalne do vysky ceny zistenej znaleckym posudkom,

stavba vyhovuje vSetkym zakonnym predpisom, predovSetkym stavebnym, hygienickym,
bezpecnostnym a ustanoveniam stavebného zakona a vykonavacich vyhlasok,

je vydany kolaudacny suhlas alebo rozhodnutie o predCasnom uzivani stavby alebo rozhodnutie
o0 doCasnom uZivani stavby na skuSobnu prevadzku a su odstranené vSetky pripadné nedostatky, na
ktoré upozornil stavebny Urad pri vydani kolauda¢ného rozhodnutia,

sucasny ¢i niektory z predchadzajucich vlastnikov stavby neziskal prispevok z verejnych zdrojov na
nakup danej stavby.

Realizacia stavieb a ich technického zhodnotenia, oprava budov, objektov alebo ich casti,

rekonstrukcia, modernizacia a Upravy nehnutelnosti)

Vydavky na stavebné prace st opravnené v pripade, Ze st nevyhnutné pre splnenie ciela projektu a spifiaji
nasledovné podmienky:

planované stavebné préace su v sulade s platnym uzemnym planom kraja a prisludnej obce, resp. zény
v zmysle stavebného zakona, pokial sa tieto plany vztahuju na projekt,

v pripade novostavby bolo vydané rozhodnutie o umiestneni stavby v ramci izemného konania,

ak je pre realizaciu potrebné stavebné povolenie alebo ohlasenie stavebnych Uprav, prijimatel
zabezpeCi pravoplatné stavebné povolenie, resp. ohlasenie, na zaklade ktorych je mozné stavbu
realizovat pred podpisom zmluvy so zhotovitelom,

ak pre realizaciu stavebnych prac nie je potrebné vydanie stavebného povolenia alebo ohlasenia,
prijimatel predloZi Cestné vyhlasenie, Ze stavebné povolenie, resp. ohlasenie nie su pre projekt
v zmysle stavebného zakona potrebné,

opravnené su aj vydavky na projektovu dokumentaciu a stavebny dozor,

iné podmienky vyplyvajuce z aktuélne platnej legislativy.
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V pripade obstarania prijimatel predklada:
o realizany vykaz vymer (po ukonéenom verejnom obstaravani) v elektronickej a pisomnej podobe,
o prevodovy mostik medzi supisom vykonanych prac k fakture a polozkami rozpoctu,
e kopie stranok stavebného dennika prislichajuce k obdobiu, ktoré zachytava Ziadost prijimatela,
o fotodokumentaciu zachytavajucu fyzicky pokrok realizacie prac,
e projektovu a vykresovu dokumentaciu,
e pravoplatné stavebné povolenie, resp. pravoplatné kolaudacné rozhodnutie,
e preberaci protokol od dodavatela/zhotovitela a stavebného dozoru.
Vramci vydavkov na nakup pozemkov, stavieb, vystavbu alebo rekonstrukciu nehnutefnosti
prijimatel predklada nasledovni podpornu dokumentaciu:
o faktlra,
e zmluva o dielo,
o doklad o uhrade,
o znalecky posudok (ak relevantné),

e dokumentacia k procesu obstarania / VO, fotodokumentacia zachytavajuca vykonané prace (ak
relevantné),

e Sprava z kontroly verejného obstaravania (ak relevantné),

e rozSirena dokumentacia - pravoplatné kolaudaéné rozhodnutie (ak relevantné), projektova a
vykresova dokumentacia, realizaény vykaz vymer (po ukonéenom verejnom obstardvani) v
elektronickej a pisomnej podobe, stavebny dennik (Easti stavebného dennika prisluchajice k obdobiu,
ktoré sa zachytavaju na supisoch vykonanych prac), supis vykonanych prace, alebo zistovaci protokol
0 vykonanych stavebnych pracach (priloha faktury, kde zhotovitel potvrdzuje podpisom opravnenej
osoby s pecCiatkou, ze prace uvedené v prilozenych dokumentoch su v sulade so skuto¢nostou a
predstavuju poziadavky zhotovitefa uplatnené v ramci zmluvy o dielo).

Prijimatel je povinny zaistit, aby nehnutelnost bola v jeho vlastnictve a bola vyuzivana na rovnaky ucel ako
je stanovené v projekte. Nesmie nastat zmena, ktora by ovplyvnila povahu, ciele, alebo podmienky
stanovené v projekte pocas piatich rokov. Doba udrzatelnosti sa pocita od 1. januara roka nasledujuceho
po schvéleni zaverecnej platby projektu.

Najomné za ndjom budov, objektov alebo ich ¢asti a najom pozemkov

Néajom nehnutelnosti je opravneny na spolufinancovanie len vtedy, ked existuje jasna spojitost’ medzi
najmom a cielom prislusného projektu, a to za podmienok:

e obstaranie nehnutelnosti nebolo realizované z prostriedkov EU,

e nehnutelnost by sa mala pouzit' len na realizaciu projektu, v opaénom pripade je opravnena iba ta
Cast vydavkov, ktora suvisi s jej vyuZitim na cely projektu.
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Pri vypoCte vydavkov na néjom nehnutelnosti je preto potrebné vypocitat pomernt Cast
vydavkov vzhlfadom na pocet hodin alebo dni vyuzivania nehnutelnosti. Na to, aby bol takyto vydavok
opravneny, bude potrebné riadne dokladovat vyuZitie nehnutelnosti v rozsahu uvedenom v rozpocte
a zaroven je potrebné uviest vysvetlenie vypoCtu pomernej Casti vydavkov, ako aj ich ucel.

Vydavky na prenajom kancelarskych priestorov su opravnené ako priame opravnené vydavky v miere
zodpovedajucej vyuzivaniu priestorov pre hlavné aktivity projektu. Vypocet nakladov musi byt sucastou
podpornej dokumentacie k Ziadosti o platbu.

Vramci vydavkov na najom nehnutelnosti prijimatel predklada nasledovnu podpornu
dokumentaciu:

e pisomnu zmluvu, alebo pisomnu objednavku,
o fakturu (ak relevantné),
e spdsobu vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

e doklady o uhrade.

Ostatné vydavky

Napr. ostatné platby suvisiace so zabezpecenim a prevadzkou nehnutelnosti, vratane platieb za energie,
vodné a stoCné su opravnenymi vydavkami.

4.1.5. Externé sluzby (Trieda 850)24

Externé sluzby zahffaju najroznejSie polozky podfa typu projektu, ku ktorému sa viazu (napriklad
timocCenie, organizécia Skoliacich aktivit vratane prenajmu Skoliacej miestnosti, zabezpecenie obCerstvenia,
ainé). Vybrané sluzby musia prispievat k dosahovaniu ciefa projektu a byt pre jeho realizaciu nevyhnutné.
Prijimatel mdZe vyuZivat sluzby dodavatelov v tych pripadoch a pre tie Cinnosti, ked nie je mozné alebo
efektivne tieto sluzby/Cinnosti zabezpecit vlastnymi kapacitami. Podmienkou zostéva, Ze tieto sluzby musia
byt preukazatelne nevyhnutné pre realizaciu projektu. Pri obstaravani sluzieb dodavatelov prijimatel
postupuje v sulade so Zakonom o verejnom obstaravani a Usmernenim k VO (ak relevantné).

Dodavatelom nesmu byt osoby, ktoré su v pracovnopravnom vztahu k prijimatefovi a to ani
prostrednictvom inych pravnickych, resp. fyzickych oséb, ani na zaklade iného pravneho vztahu. Pri
vSetkych dodavatelskych zmluvach sa dodévatelia musia zaviazat, Ze poskytni vSetkym subjektom
vykonavajucim audit a kontrolu vSetky potrebné informéacie suvisiace s dodavatelskymi ¢innostami. Tuto
povinnost musi prijimatel vymedzit v dodavatelskych zmluvach. V pripade, ak sa vramci dodavky
neuzatvara zmluva, vymedzi prijimatel tuto povinnost v objednavke, alebo inom ekvivalentnom dokumente.

24 Vil prilohu &. 1 Ciselnik skupin vydavkov
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V ramci vydavkov na externé sluzby prijimatel predklada nasledovni podpornu dokumentaciu:
e pisomna zmluva, pisomna objednavka;
o faktlra;
e preberaci protokol o vykonani prisludnych aktivit, prac, alebo prezenéna listina (ak relevantné);
o doklad o uhrade;
e spbsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantne);

o vystupy z poskytnutych sluZieb (ak su to napr. publikacie, posudky, analyzy, $tudie, fotodokumentacia
— ak relevantné);

o doklady tykajuce sa vyberu dodavatela (proces obstarania / VO - ak relevantné)

e Sprava z kontroly verejného obstaravania (ak relevantné).

V rdmci osobitnej kategérie externé sluzby na zabezpecenie timoéenia formou ustanovenia alebo
pribratia timo¢nika sa postupuje v sulade so zakonom o znalcoch, timo¢nikoch a prekladatefoch?s,
vyhlaSok Ministerstva spravodlivosti SR26, zakonom o verejnom obstardvani?’. V ramci vydavkov na
externé sluzby na zabezpeCenie tlmocenia formou ustanovenia alebo pribratia timoénika prijimatel
predklada nasledovnd podpornd dokumentaciu:

e kopia dokladu o ustanoveni alebo pribrati timocnika;

o faktura alebo vyuctovanie timocenia;

e doklad o Uhrade;

e kopia technického preukazu vozidla timocnika (ak relevantné);

o kopia dokladu o nakupe PHM v dobe poskytnutia sluzby. V pripade absencie dokladu o nakupe bude
jednotkovéa cena za PHM stanovena na zaklade tyZdenného $tatistického priemeru SU SR za prislusny
tyZden, v ktorom sa jazda uskutocnila (ak relevantné).

Vramci osobitnej kategorie vydavky za Gc€ast zamestnancov na vzdelavacich aktivitach, napr.
Skoleniach alebo inych forméach pripravy, prip. Stidia za Ucelom zvySenia kvalifikacie, suvisiacich
s aktivitami projektu sa povazuju za opravnené. Vlydavky za Skolenia alebo iné formy pripravy prip. Studium,
ktorého vysledkom je ziskanie vSeobecného vzdelania (napr. administrativne prace, manazérske zru€nosti,
prip. iné) a teda netykaju sa zvySenia odbornej kvalifikacie suvisiacej s aktivitami projektu, st neopravnené.

25 Zakon €. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timo¢nikoch a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

% Napr. vyhlaska MS SR €. 491/2004 Z. z. - o odmenéch, nahradach vydavkov a nahradach za stratu ¢asu pre znalcov,
timoénikov a prekladatelov, vyhldSka MS SR €. 565/2008 Z. z. ktorou sa meni vyhl&3ka Ministerstva spravodlivosti Slovenske;
republiky €. 491/2004 Z. z. o odmenéch, nahradach vydavkov a ndhradach za stratu asu pre znalcov, timoénikov a
prekladatelov v zneni vyhladky ¢. 400/2006 Z. z.

27 Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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4.1.6. Spotrebny material a zasoby (Trieda 860)2

Do tejto triedy sa zaraduju hnutefné veci s dobou pouzitefnosti najviac jeden rok. Bude sem zaradeny napr.
kancelarsky spotrebny material, knihy, u¢ebnice, uCebné, kompenzacné pomacky, terCe, pracovné odevy
a pomocky, obuv, ale aj material potrebny na vycvik, vratane municie a streliva, a podobne.

V ramci vydavkov na spotrebny material a zasoby prijimatel predklada spravidla nasledovnu
podpornu dokumentaciu:

e pisomna zmluva, pisomna objednavka;

faktura (ak relevantné);

preberaci protokol;
doklad o Uhrade;

spOsob vypoCtu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

doklady tykajuce sa vyberu dodavatela (proces obstarania / VO ak relevantné).

4.1.7. Osobitné vydavky suvisiace s ciefovymi skupinami AMIF (Trieda
870)2

Vydavky, ktoré prijimatel vynaloZi na kupu za uCelom pomoci ciefovym skupinam alebo uhradi vydavky,
ktoré vznikli na strane cielovych skupin su opréavnenymi vydavkami. Typy oprévnenych vydavkov
vynaloZenych pre / za cielovu skupinu su uvedené vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP / vyzve na
predloZenie narodného projektu v ramci priameho zadania. Vydavky su opravnené za tychto podmienok:

e prijimatel uchova vSetky potrebné informacie a doklady o tom, Ze osoby, ktoré ziskali tito pomoc
patria do ciefovej skupiny;

e prijimatel uchova doklady o poskytnutej pomoci (ako napr. faktdry, pokladniéné doklady, prijmové /
vydavkové doklady) a doklady o tom, Ze dané osoby tuto pomoc prijali;

opatrenia pomoci po navrate do krajiny pévodu, ako je odborna priprava a pomoc pri hlfadani
zamestnania, kratkodobé opatrenia nevyhnutné z hfadiska procesu reintegracie a pomoc po navrate,
nesmu trvat viac ako 12 mesiacov od datumu navratu Statneho prislusnika tretej krajiny do krajiny
pévodu. Vydavky prijimatela spojené s realizaciou aktivit v tretich krajinach su opravnené len
v pripade, ak prijimatefovi vznikna v priamej suvislosti s realizaciou aktivit (napr. cestovné vydavky
na ucely realizacie dobrovolného névratu), neméze ist o prevadzkové néaklady organizacie v trete;
krajine.

28 \/id prilohu €. 1 C:)iselnik skupin vydavkov
29 Vid prilohu €. 1 Ciselnik skupin vydavkov
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4.2. Financovanie ostatnych opravnenych nakladov projektov s vyuzitim pausalnej
sadzby do vysky 40 % opravnenych priamych nakladov na zamestnancov3
(Skupina 956)3

Pri uplatneni pauséalnej sadzby do vysky 40 % pocitanych z priamych nakladov na zamestnancov platia
nasledovné pravidla opravnenosti:

e moznost vyuzitia uvedeného pausalneho financovania je zverejnena vo vyzve na predkladanie
Ziadosti o NFP,

e pre osobné naklady su relevantné vSeobecné pravidla opravnenosti vydavkov uvedené v bode 4.1.1.
tejto prirucky,

e pausalne financovanie v rdmci 40 % pausalnej sadzby z priamych nakladov na zamestnancov nie je
mozné uplatnit na osobné naklady zamestnancov v projekte,

e platy a prispevky vyplatené ucastnikom sa povazuju za dodatocné opravnené naklady nezahrnuté do
pausalnej sadzby

o vSetky ostatné néklady projektu su financované v ramci 40 % pausélnej sadzby z priamych osobnych
nakladov na zamestnancov,

e nie je mozné uplatnit nepriame vydavky v projekte vzmysle ¢l. 54 nariadenia o spolo¢nych
ustanoveniach.

Prijimatel preukazuje vydavky financované uvedenou pauSainou sadzbou dopocitanim z priamych
osobnych nakladov vramci Ziadosti o platbu. Prijimatel k tymto vydavkom nepredklada podpornu
dokumentaciu na kontrolu, ale je povinny predkladat relevantnu dokumentaciu na preukazanie splnenia
meratelnych ukazovatelov.

Finan¢né prostriedky na vydavky financované uvedenou pausalnou sadzbou poskytne Riadiaci organ vzdy
spolu s prostriedkami v rdmci platby na priame osobné naklady.

V pripade akéhokolvek zniZenia Ciastky priamych osobnych nakladov (vo vztahu k planovanému rozpoctu
projektu alebo v nadvaznosti na finanénu opravu v dosledku identifikovania neopravnenych vydavkov) sa
adekvatne znizi Ciastka vydavkov financovanych touto pausalnou sadzbou tak, aby bola zachovana vyska
pausalnej sadzby.

4.3. Nepriame vydavky??
Nepriame vydavky sa zatrieduju v triede 9x — Zjednodu$ené vykazovanie vydavkov a financovanie, ktoré

nie je spojené s nakladmi, podlfa prilohy €. 2 Prirucky k opravnenosti vydavkov programového obdobia
2021 - 2027 vydanej Ministerstvom investicii, regionélneho rozvoja a informatizécie Slovenskej republiky.

30 CI. 56 nariadenia o spolo&nych ustanoveniach.

31Vid prilohu &. 1 Ciselnik skupin vydavkov

32 Vid prilohu ¢&. 2 Ciselnik skupin vydavkov Prirucky k opravnenosti vydavkov programového obdobia 2021 — 2027 vydanej
Ministerstvom investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky
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Nepriame vydavky su také vydavky, ktoré nie su, resp. nemozu byt priamo priradené k niektorej z hlavnych
aktivit projektu.

Nepriame vydavky nemo6Zu byt opravnené v ramci projektov na operaént podporu.

Nepriame vydavky mézu byt stanovené nasledovnymi dvoma pausalnymi sadzbami:
- nepriame vydavky maximélne 7 % z celkovych priamych vydavkov projektu,
- nepriame vydavky maximélne 15 % z celkovych priamych osobnych vydavkov projektu.

Spbsob vypoctu nepriamych vydavkov je konkrétne stanoveny vo vyzve / vyzve na narodny projekt. RO
podla charakteru vyzvy / vyzvy na narodny projekt urCi moznost vyuzitia nepriamych vydavkov a spdsob
vypocCtu pausalnej sadzby.

VSeobecné pravidla nepriamych vydavkov:
e su vycislené v rozpoCte projektu,
e nie su financované z inych zdrojov,

e uplatnenie sposobu pausalnej sadzby nepriamych vydavkov prijimatela neoslobodzuje od povinnosti
dodrziavat legislativu SR a EK. Nepriame opravnené vydavky musia splfiat podmienky uvedené vo
vSeobecnych pravidlach opravnenosti,

e v komentari k rozpoCtu prijimatel pri nepriamych vydavkoch uvadza len informaciu o percentualnej
vySke nepriamych vydavkov, konkrétne typy vydavkov neuvadza,

o | Upozornenie! : Pre pracovné pozicie hradené z nepriamych vydavkov nie je mozné nakupit hmotny
a nehmotny majetok v ramci rozpo¢tu priamych opravnenych vydavkov,

e do nepriamych vydavkov pre projekt nesmu byt zahrnuté vydavky, ktoré su definované ako
neopravnené vydavky. Pouzité percento na nepriame opravnené vydavky, schvalené RO v zmluve o
poskytnuti NFP / v rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP, by malo byt zachované spravidla pocas
celého trvania projektu,

e zniZenie priamych vydavkov, ktorych hodnota tvori z&klad pre vypocCet pausainej sadzby spdsobuje
zodpovedajuce zniZenie suvisiacej sumy pausalnej sadzby.

Nepriame vydavky maximalne 7 % z celkovych priamych vydavkov projektu

Pod nepriame vydavky su zaradené vydavky savisiace s projektom, ktoré nepatria medzi priame vydavky,
napr.:

e 0sobné vydavky na riadenie projektu (napr.: projektovy manazér, finan¢ny manazér, administrativny
zamestnanec - napr. projektovy asistent) t. z. zamestnancov, ktori sa nepodielaju priamo na aktivitach
| podaktivitach projektu,

e 0sobné vydavky suvisiace s pripravou a procesom VO (napr.: priprava PHZ a iné)
e cestovné vydavky na riadenie projektu,
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e vydavky na zabezpeCenie viditefnosti / publicity - okrem pripadov, ked je viditefnost / publicita
hlavnym vystupom projektu (napr.: vydavky tykajuce sa medialnych aktivit ako si¢ast hlavnych aktivit
projektu, resp. medialne aktivity implementované ako hlavné aktivity projektu, su zahrnuté do
priamych vydavkov projektu),

e Dbankové poplatky suvisiace s uctom prijimatela, ktory pouziva na prijem platieb NFP od riadiaceho
organu.

Nepriame vydavky maximalne 15 % z celkovych priamych osobnych vydavkov projektu

Pod nepriame vydavky su zaradené vydavky suvisiace s projektom, ktoré nepatria medzi priame vydavky,
napr.:

e vydavky na zabezpeCenie viditelnosti / publicity - okrem pripadov, ked je viditefnost / publicita
hlavnym vystupom projektu (napr.: vydavky tykajuce sa medialnych aktivit ako sucast hlavnych aktivit
projektu, resp. medialne aktivity implementované ako hlavné aktivity projektu, su zahrnuté do
priamych vydavkov projektu),

e bankové poplatky suvisiace s uctom prijimatela, ktory pouziva na prijem platieb NFP od riadiaceho
organu.
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ZOZNAM SKRATIEK
AMIF Fond pre azyl, migraciu a integraciu
BMVI Nastroj finanénej podpory na riadenie hranic a vizovu politiku
EU Eurépska Unia
ISF Fond pre vnutornd bezpecnost
MPSVaR SR Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
MV SR Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
SC Specificky ciel
SR Slovenska republika
RO Riadiaci organ
VO Verejné obstaravanie
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